UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY HAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:26/TB-UBND Ky Hai, ngay 27 thang 6 nam 2022
THONG BAO

Phin cong nhiém vu cac thanh vién T6 huwéng din
nhan dan thywe hién thi tuc hanh chinh cong truc tuyén mirc do 3, 4;
buu chinh cong ich tai By phan tieép nhan va tra két qua UBND xa

Thue hién Quyét dinh sé 85/QD-UBND ngay 13/6/2022 ctia UBND xa Ky Hai
Vé viéc thanh 1ap T6 hudng dén thyc hién thu tuc hanh chinh, dich vu buu chinh
cong ich, dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4 tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xa
Ky Hai. Can ctr két luan cudc hop ngay 27/6/2022 ciia UBND x4 vé cong tac cai cach
hanh chinh, UBND x& phan cong nhiém vu céc thanh vién T6 huéng dan nhan dan
thuc hién thu tuc hanh chinh nhu sau:

|. Phan cong nhiém vu thanh vién T6 huwéng dan:

1. Ong Nguyén Puc Thuan, Pho chi tich UBND x4 — T6 truéng: Phu trach
chung, chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh toan bo coéng tac cua To hudng dan ngudi
dan thuc hi€n thu tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4; dich vu buu
chinh cong ich tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND xa Ky Hai.

2. Ba Tran Thi Thanh Ngan, Cong chirc Van Phong - Théng ké: Gilp T6
truong chuan bi cac diéu kién vé co s vat chat phuc vu cho hoat dong ciia T6 ‘hudng
dan; theo ddi, don doc va bao céo két qua thyc hién cua cac thanh vién trong Tb.

3. Céc dong chi cong chic chuyén mon phu trach céc linh vyc chiu trach nhiém
hudng dan cho céc dbng chi trong khdi doan thé thuc hién nhiém vu huong dan tryc
tiép cho nguoi dan, t6 chtrc sir dung dung dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4 dat
hiéu qua tbt nhat.

4. Céc thanh vién trong T6 huéng dén:

- Nghién clru, ndm vimg cin ct phap 1y, quy trinh, diéu kién, thanh phan ho
$0... cua cac tha tuc hanh chinh thudc céac linh vuc thuc hién tai B phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, bao dam hudng dan dung, day du, tan tinh cho ngudi dén, to
chtrc thuc hién thu tuc hanh chinh, dich vu buu chinh cong ich, st dung dich vu cong
trye tuyén mie d6 3, 4.

- Tu vén, huéng dan, hd tro td chire, c4 nhan trong qué trinh thuc hién thu tuc
hanh chinh tai Bo phan ti€ép nhan va tra két qua UBND xa (hudng dan vé trinh ty, thu
tuc thuc hi¢n, thanh phan hé so, cach thirc thuc hién trén may tinh hodc dién thoai
thong minh...).

- Tuyén truyén, giai thich nhiing tién ich ctia viéc ndp hd so, thi tuc hanh chinh
qua dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4 dé t6 chirc,
nguoi dan, doanh nghiép tich cuc tham gia huéng trng thuc hién.

- Hudng dan to churc, nguoi dan, doanh nghiép tao tai khoan giao dich truc
tuyen; thay d6i mat khau, cap nhét lai thong tin tai khoan; hudng dan quy trinh, cach



thurc nop ho so truc tuyén muc do 3, 4 trén Céng dich vu cong Quéc gia va Céng dich
vu cong va Hé thong thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh Ha Tinh.

II. Thoi gian thwe hién: Ké tir ngay 01/7/2022 (theo gio hanh chinh hang tuan)

1. Tht hai: Ba Truong Thi Kim Phuong, Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit xa
2. Thir ba: Ong V& S§ Khang, Bi thu Poan THCS Hb Chi Minh xa

3. Thu tu: Ong Duong Van Tho, Chu tich Hoi Nong dan xa

4. Thi nam: Ba Nguyén Thi Hai Yén; Ph6 Chu tich hdi Phu nir x4.

5. Thr Sau: Ong V& Xuan Khanh, Phé Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh x3

Néu lich trung véi cac cude hop, hoi nghi, cac dong chi chu dong bdo cdo To
truong d€ doi lich cho cac thanh vién khéc cua To.

Trén day 1 phan cong nhiém vu cho cac thanh vién T6 huéng dan nguoi dan
thuc hién tha tuc hanh chinh dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén
muc d6 3, 4 tai BO phan tiép nhan va tra Két qua UBND x3 Ky Hai. Trong qua trinh
chi dao, t6 chire thuc hién néu cé vuong méic phan anh vé UBND xi dé kip thot phéi
hop thuc hién./.
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